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Frenttt pod Bocholtém




Školní řád
článek 1
Úvodní  USTANOVENÍ
1. Účelem školního řádu Střední školy hotelnictví a gastronomie, Frenštát pod Radhoštěm, příspěvkové organizace (dále jen „škola“) je 
a) vytvořit příznivé podmínky pro teoretické i praktické vyučování žáků a plné využívání vyučovací doby,
b) upravit provoz a vnitřní režim školy,
c) stanovit podrobnosti práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců,
d) zajistit podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí,

e) upravit podmínky zacházení s majetkem školy. 

2. Školní řád je zpracován v souladu s Listinou základních práv a svobod, Úmluvou            o právech dítěte, školským zákonem, zákonem o opatřeních k ochraně před škodami působenými tabákovými výrobky, alkoholem a jinými návykovými látkami a dalšími právními předpisy.
článek 2

Organizace teoretického a praktického vyučování

1. Vyučovací hodina v teoretickém vyučování trvá 45 minut, vyučovací hodina v odborném výcviku a odborném předmětu praxe trvá 60 minut. V odůvodněných případech lze vyučovací hodiny dělit a spojovat.
2. Teoretické vyučování začíná v 7:50 hod. (ve výjimečných případech v 7:00 hod.)          a končí dle rozvrhu hodin. Časový rozvrh vyučovacích hodin a přestávek v teoretickém vyučování je stanoven takto:
	1. hodina
	7:50 - 8:35

	2. hodina
	8:45 - 9:30

	3. hodina
	9:40 - 10:25

	4. hodina
	10:30 - 11:15

	5. hodina
	11:35 - 12:20 (kmenová učebna na 1. a 2. podlaží)

	
	11:25 - 12:10 (kmenová učebna na 3. a 4. podlaží)

	6. hodina
	12:30 - 13:15

	7. hodina
	13:20 - 14:05


3. V odborném výcviku je vyučovací jednotkou vyučovací den, který v prvním ročníku trvá 6 vyučovacích hodin a ve vyšších ročnících 6 nebo 7 vyučovacích hodin. Dopolední vyučování začíná v prvním ročníku nejdříve od 7:00 hodin, ve druhém a vyšších ročnících od 6:00 hodin. Odpolední vyučování končí nejpozději ve 20:00 hodin, ve třetím a čtvrtém ročníku nejpozději ve 22:00 hodin. 

4. Odborný výcvik je organizován zpravidla  v týdenních cyklech, přičemž pracovní týden obsahuje obvykle pět vyučovacích dnů. Vyučovací den lze přesunout i na sobotu nebo neděli (popř. na den, na který připadá svátek), maximálně však 1x v kalendářním měsíci. Mezi koncem jednoho vyučovacího dne a začátkem následujícího dne musí být dodržena minimální doba odpočinku v rozsahu alespoň 12 hodin. Rozpis směn provádí a kontroluje učitel odborného výcviku.

5. V průběhu pracovního dne jsou zařazeny přestávky v souladu s ustanovením zákoníku práce. Délka přestávky se nezapočítává do celkové doby trvání vyučovacího dne. 

6. Odborná praxe se realizuje zpravidla ve dvoutýdenních blocích. Žáci 3. ročníku absolvují jeden dvoutýdenní blok o hlavních  prázdninách v červenci a srpnu, v tom případě končí teoretické vyučování v měsíci červnu o dva týdny dříve.

článek 3
pRÁVA ŽÁKŮ a zákonných zástupců
1. Žák má právo na vyjádření vlastního názoru, který musí podat přiměřenou formou, jež neodporuje zákonům ČR, zásadám slušného chování a dobrého soužití.

2. Žák má právo na ochranu před informacemi, které jej jakýmkoliv způsobem poškozují nebo znevýhodňují.
3. Žáci mají právo na vzdělávání a školské služby poskytované v souladu se školským zákonem. Žák má právo na stravování ve školní jídelně, využívat před vyučováním, v době přestávek, po vyučování (dle provozní doby) nabídky občerstvení a stravování ve školním bufetu a dále využívat nápojový automat. Žákům ze vzdálenějších míst umožní škola v období školního roku nepřetržité ubytování na domově mládeže. Organizační podmínky ubytování jsou uvedeny ve vnitřním řádu domova mládeže.
4. Každý žák má právo na objektivní hodnocení svých vědomostí. Podmínky hodnocení jsou stanoveny klasifikačním řádem, který je nedílnou přílohou školního řádu.
5. Každý žák nebo jeho zákonný zástupce má právo na veškeré informace o svém hodnocení.

6. Žák, který má pochybnosti o objektivitě svého hodnocení, má právo se v souladu         s příslušnými ustanoveními školského zákona obrátit na ředitele školy s žádostí       o přezkoumání hodnocení.
7. Žáci mají právo zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich voleni, pracovat v nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy s tím, že ředitel školy je povinen se stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů zabývat.
8. Zákonní zástupci nezletilých žáků a zletilí žáci mají právo volit členy školské rady a být do ní voleni.

9. Žáci i zákonní zástupci mají právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání. Mají rovněž právo vyjadřovat se k rozhodnutím, která se týkají podstatných záležitostí jejich vzdělávání. Na informace mají v případě zletilých žáků právo také jejich rodiče, popřípadě osoby, které vůči zletilým žákům plní vyživovací povinnost.

10. Žáci a zákonní zástupci nezletilých žáků mají právo na poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání.

11. Žáci mají dále právo:
a) v případě nutnosti navštívit svého lékaře i v průběhu vyučování za předpokladu, že se řádně omluví a návštěvu doloží lékařským potvrzením v žákovské knížce,
b) přihlásit se do zájmových útvarů, které v průběhu školního roku ve škole pracují,
c) využívat tělovýchovný areál o hlavní přestávce,
d) navštívit výchovného poradce ve stanovených konzultačních hodinách, v nutných případech po domluvě s výchovným poradcem i v jiných hodinách,
e) konzultovat problémy související s užíváním návykových látek se školním metodikem prevence.
článek 4
povinnosti  ŽÁKŮ a zákonných zástupců ve vztahu k výuce 

a činnosteM organizovaných školou
1. 
Žáci jsou povinni docházet do školy, řádně se vzdělávat, dodržovat školní řád a plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem.
2. Zákonní zástupci jsou povinni zajistit, aby dítě (žák) řádně docházelo do školy a na vyzvání třídního učitele nebo ředitele se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka.

3. Zletilí žáci a zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni informovat školu o změně zdravotní způsobilosti žáka, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na vzdělávání žáka, a sdělovat údaje a případné změny, které jsou nutné pro vedení školní matriky (evidence).

4. Zákonní zástupci jsou povinni vyzvednout si žáka na výzvu vyučujícího nebo vedení školy při nevolnosti nebo zdravotních obtížích žáka v průběhu vyučování.

5. Žák je povinen po celou dobu výuky:

a) učit se a svědomitě plnit všechny úkoly uložené mu vyučujícími, získávat vědomosti sebevzděláváním a osvojovat si dovednosti související s budoucím povoláním při vědomí spoluodpovědnosti za své vzdělávání,

b) být po zvonění na svém místě, na každou hodinu být řádně připraven podle pokynů učitelů a mít vypracován domácí úkol; není-li žák připraven, nemá-li vypracován domácí úkol nebo nemá-li pomůcky do vyučování, omlouvá se vždy na začátku dané vyučovací hodiny (o odůvodněnosti omluvy rozhodne příslušný vyučující),

c) udržovat v čistotě své místo ve škole i na pracovišti a být nápomocen při udržování pořádku ve výše uvedených prostorách, po každé vyučovací hodině uklidit svoje pracovní místo, po poslední vyučovací hodině dát židli na lavici a uzavřít okna,

d) být ukázněný, během vyučování i o přestávkách se řídit pokyny pedagogických pracovníků včetně pedagogického dozoru, plnit bez odmlouvání jejich pokyny         a příkazy; domnívá-li se žák, že pokyn nebo příkaz je v rozporu se zásadami školního řádu, je oprávněn si stěžovat řediteli školy,

e) chovat se slušně a přátelsky ke spolužákům a mladším žákům, být dobrým příkladem v chování a v kultuře vyjadřování, prokazovat patřičnou úctu pedagogickým a ostatním pracovníkům školy i provozoven a zdravit je při setkání; při prvním vstupu učitele do hodiny společně s ostatními žáky povstat a sednout si až na pokyn učitele,

6. Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy se vždy považují za závažné porušení povinností žáka stanovených školským zákonem        a školním řádem školy. V takovém případě může ředitel rozhodnout o podmíněném vyloučení žáka ze školy nebo o vyloučení žáka ze školy.
7. Na akcích organizovaných školou je žák povinen se řídit pokyny pedagogického pracovníka, popřípadě jiné osoby pověřené dozorem a bez souhlasu této osoby se nesmí vzdálit od ostatních žáků nebo z určeného místa.

8. Žák reprezentuje školu svým chováním také ve dnech volna a školních prázdnin. Žák je povinen chovat se vždy v souladu se školním řádem.

9. Žákům je zakázáno vodit do školy cizí osoby. 

10. Krádeže, jichž se žáci dopustí, se považují za velmi závažné porušení školního řádu.
11. Žákům je zakázáno 
a) nosit na teoretické a praktické vyučování a na akce organizovaných školou  věci, které by mohly rozptylovat pozornost žáků,
b) používat mobilní telefony, fotoaparáty a veškerou audiovizuální a komunikační techniku (MP3, PDA,…), v průběhu vyučování musí být tato technika vypnuta a bezpečně uschována,

c) vyrušovat a zabývat se činnostmi, které nejsou předmětem výuky, napovídat při zkoušení, podvádět a opisovat při písemných pracích.
článek 5
Docházka žáků do teoretického a praktického vyučování

1. Základní povinností žáka je docházet do školy i na pracoviště praktického vyučování pravidelně a včas podle stanoveného rozvrhu hodin a účastnit se vyučování všech povinných předmětů, volitelných předmětů, které si zvolil, a nepovinných předmětů, do kterých byl přijat. Žáci přicházejí do školy vybaveni příslušnými učebnicemi, sešity, příp. jinými pomůckami dle pokynů vyučujících, do hodin tělesné výchovy cvičebním úborem. Dostaví-li se žák do výuky nebo na odborný výcvik opakovaně bez učebních, pracovních či jiných pomůcek a tato skutečnost mu brání v aktivní účasti ve výuce, bude potrestán kázeňským opatřením.

2. a) Žáci přicházejí na teoretickou výuku řádně a vhodně oblečeni, umyti, ostříháni a vhodně upraveni. Je nepřípustné, aby nosili piercing, účes typu dredy, tetování na viditelných částech těla a více než jednu náušnici v každém uchu. 

3. b) Na praktickou výuku žáci přicházejí řádně a vhodně oblečeni, umyti, ostříháni a vhodně upraveni. Je nepřípustné, aby nosili piercing, účes typu dredy, tetování na viditelných částech těla. U chlapců jsou zakázány náušnice, u dívek náušnice nevhodných rozměrů.

4. Žáci nastupují do školy nejméně 5 minut před zahájením vyučování. Žák je povinen přesně dodržovat vyučovací dobu. Na začátku vyučovací doby musí být žák na svém místě v učebně. Během vyučování nesmí opustit budovu školy bez souhlasu třídního učitele (popř. vyučujícího), který vystaví písemné oprávnění k opuštění budovy (propustku). Výše uvedená věta se vztahuje taktéž na žáky ubytované na domově mládeže, který je součástí školy. O změnách v rozvrhu z provozních či jiných důvodů jsou žáci informováni zpravidla den předem. S případnými změnami v délce vyučovacího dne jsou žáci povinni seznámit své zákonné zástupce. 

5. Není dovoleno nosit do vyučování větší částky peněz nebo cenné předměty. Škola nezabezpečuje ochranu těchto cenností proti krádeži. Ztrátu osobní věci ohlásí žák ihned třídnímu učiteli nebo učiteli právě vyučovaného předmětu, který rozhodne o dalším postupu. 

6. Během docházky do školy a na pracoviště má žák u sebe žákovskou knížku nebo omluvný list, není-li zavedena žákovská knížka. Na pracovišti musí mít u sebe platný zdravotní průkaz.

7. Ve škole i na pracovišti jsou žáci povinni dodržovat čistotu a pořádek, pečují o svůj vzhled a čistotu, dbají na estetická, hygienická a bezpečnostní hlediska týkající se jejich zevnějšku.

8. Ve třídách je podle pokynů třídních učitelů ustanovena pořádková služba, která dbá zejména o pořádek a čistotu ve třídě, dostatek křídy a ostatních pomůcek (hadr, houba apod.). Pořádková služba zodpovídá za okamžité nahlášení závad na školním majetku třídnímu učiteli. Nepřijde-li vyučující do 5 minut po zvonění, hlásí tuto okolnost v kanceláři zástupců ředitele pro teoretické vyučování. Pověřený žák zodpovídá za třídní knihu a její přesun při dělené výuce do učeben. 

9. V souladu s učebními plány zajišťují žáci provoz recepce školy (v době od 6:30 do 14:30 hod.). Žáci úzce spolupracují s šatnáři a s učiteli, kteří vykonávají pedagogický dozor.

10. Žáci jsou povinni řádně navštěvovat školu dle rozvrhu hodin, veškerá absence musí být řádně omluvena a zapsána do omluvného listu v žákovské knížce nebo samostatného omluvného listu, není-li zavedena žákovská knížka. Třídní učitel nebo učitel odborného výcviku může uvolnit žáka jen z vážných důvodů, a to na jeden den na základě písemné žádosti potvrzené zákonným zástupcem. Uvolnění z jednotlivých vyučovacích hodin povoluje přítomný vyučující. Delší uvolnění žáka ve výjimečných případech povoluje ředitel školy na základě předem předložené žádosti zákonného zástupce nebo v případě zletilého žáka na základě žádosti potvrzené rodičem.

11. Onemocní-li žák, nebo přijde-li do styku s nakažlivou chorobou, navštěvuje školu dle rozhodnutí ošetřujícího lékaře nebo hygienické služby.

12. V předmětu tělesná výchova ředitel školy uvolní žáka z vyučování na písemné doporučení registrujícího praktického nebo odborného lékaře a žádosti žáka nebo jeho zákonného zástupce.
13. Třídní učitel zveřejňuje v informačním systému iSkola přehled případné absence žáka, a to průběžnou aktualizací absence žáka. Absenci žáka zveřejňuje třídní učitel v systému iSkola nejméně jedenkrát za 14 dnů. Obdobně absenci žáka v praktickém vyučování zveřejňuje v informačním systému iSkola učitel odborného výcviku.
článek 6
Povinnosti žáků v oblasti bezpečnosti a ochrany zdraví, 

požární ochrany, ochrany životního prostředí 

a ve vztahu k majetku školy
1. Povinností žáků je dodržovat předpisy a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví, požární ochrany a ochrany životního prostředí. V odborných učebnách,  tělovýchovném areálu a pracovištích praktického vyučování je žák povinen řídit se zvláštními pokyny              a předpisy, se kterými byl seznámen příslušnými pedagogickými pracovníky.
2. Povinností žáků je dbát na bezpečnost vlastní i svých spolužáků, zejména při praktických pracích v teoretickém vyučování a při odborné praxi a odborném výcviku. Při úrazu je žák povinen ihned informovat příslušného pedagogického pracovníka, který zajistí odborné ošetření a předepsanou evidenci úrazu.
3. Žák je povinen nastoupit na pracoviště praktického vyučování před zahájením učebního dne v pracovním oblečení.
4. Žákům je přísně zakázáno

a) nosit do školy věci nebezpečné pro život a zdraví lidí,
b) sedat do oken ve třídách, otevírat okna na chodbách budovy školy a velká okna ve třídách bez pokynu učitele,
c) manipulovat s rozvodnými skříněmi, hydranty, hlavními uzávěry plynu a vody umístěnými ve škole a na pracovištích praktického vyučování, opravovat elektrická zařízení apod.,
d) na pracovištích praktického vyučování manipulovat s šatními skříňkami,
e) připojovat do elektrické sítě školy jakékoliv vlastní elektrické spotřebiče včetně mobilních telefonů a výpočetní techniky.

5. Žákům je zakázáno o přestávkách, před a po vyučování (případně ve volných hodinách) se zdržovat v šatně školy a ve vestibulu školy.
6. Žáci šetří zařízení a ostatní majetek na všech pracovištích školy včetně provozoven, na kterých se zabezpečuje praktické vyučování žáků. Vybavení učeben a interiér školy a provozoven udržují žáci v naprostém pořádku.

7. Je přísně zakázáno ničit zařízení školy včetně pracovišť praktického vyučování            a provozoven. Taktéž se zakazuje popisovat stěny, dveře a další vybavení školy, poškozovat orientační tabule v budově školy a manipulovat s evidenčními štítky pracovníků školy. Každé svévolné poškození majetku školy jsou zákonní zástupci nezletilých žáků, případně zletilí žáci povinni uhradit ve smyslu ustanovení Občanského zákoníku. 
8. Porušení školního řádu v čl. 6 odst. 7) se považuje za velmi závažné porušení povinností žáka.
článek 7
Povinnosti žáků ve vztahu k ochraně před tabákovými výrobky, alkoholem a jinými návykovými látkami
1. Všem žákům je zakázáno v teoretickém i praktickém vyučování:

a) kouřit v celém areálu školy včetně prostor pracovišť praktického vyučování a dále   i mimo školu při činnostech a akcích organizovaných školou,

b) v prostorách školy včetně prostor odborného výcviku a při činnostech organizovaných školou požívat alkoholické nápoje, omamné a jiné zdraví škodlivé látky včetně drog, je zakázáno také jejich donášení, přechovávání a distribuce, současně platí zákaz vstupu do školy a na odborný výcvik pod vlivem alkoholu       a OPL,
c) v případě důvodného podezření, že žák je pod vlivem návykové látky, je žák povinen se z bezpečnostních důvodů podrobit zkoušce na přítomnost návykové látky. V případě odmítnutí této zkoušky se na něj pohlíží jakoby pod vlivem byl.

2. Porušení školního řádu v čl. 7 odst. 1) písm. a) a b) se považuje za velmi závažné porušení povinností žáka. V takovém případě může ředitel rozhodnout                       o podmíněném vyloučení žáka ze školy a v případě opakování tohoto porušení školního řádu rozhodne ředitel o vyloučení žáka ze školy. 
článek 8
Omlouvání absence žáků
1. Zletilí žáci a zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni dokládat důvody nepřítomnosti žáka v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem. 
2. Nemůže-li se žák zúčastnit vyučování z důvodů, které nemohl předem předvídat, je povinností zletilého žáka nebo zákonného zástupce nezletilého žáka prokazatelně oznámit škole důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování (teoretickém i praktickém) nejpozději do třetího kalendářního dne od počátku nepřítomnosti.
3. Nepřítomnost nezletilého žáka ve vyučování omlouvá jeho zákonný zástupce, a to písemně zápisem do žákovské knížky nebo omluvného listu, není-li zavedena žákovská knížka. Při souvislé nepřítomnosti delší než tři dny bude nepřítomnost žáka z důvodu nemoci doložena potvrzením ošetřujícího lékaře jako součást omluvenky vystavené zákonným zástupcem.

4. Ve výjimečných, individuálně stanovených případech (především v případě časté nepřítomnosti žáka nasvědčující zanedbávání školní docházky), může škola požadovat jako součást omluvenky potvrzení ošetřujícího lékaře i v případě nepřítomnosti, která nedosahuje délky tří dnů.

5. V případě nepřítomnosti zletilých žáků omlouvání probíhá obdobně jako v pracovním poměru. Nepřítomnost pro nemoc se dokládá lékařským potvrzením, v případě jiných důvodů absence je omluvenkou obecně uznávaný doklad (např. pozvánka k jednání, potvrzení o účasti na jednání apod.).
6. Při příchodu do vyučování je žák povinen bez vyzvání omluvit absenci nejpozději do druhého pracovního dne u třídního učitele nebo učitele odborného výcviku. V opačném případě nebo při nedostatečné omluvě se zameškané hodiny pokládají za neomluvené. Absenci nelze omlouvat zpětně (tj. za několik týdnů, měsíců).

7. Jestliže se žák neúčastní vyučování pět po sobě následujících dnů a škole nebyl oznámen důvod nepřítomnosti, vyzve škola zákonného zástupce žáka (nebo zletilého žáka), aby jeho (svou) nepřítomnost neprodleně omluvil. Pokud tak neučiní a žák do deseti dnů od výzvy do školy nenastoupí, posuzuje se, jako by studia zanechal posledním dnem této lhůty a tímto dnem přestává být žákem školy.

článek 9 
výchovná opatření
1. Za vzorné chování a plnění povinností, za mimořádné výsledky při výuce, v soutěžích odborných dovedností a znalostí, při předmětových a sportovních olympiádách, za mimořádný čin se žákovi uděluje:

· pochvala nebo jiné ocenění třídního učitele a učitele odborného výcviku,
· pochvala nebo jiné ocenění ředitele školy.
2. Při porušení školního řádu, kdy nestačí běžné napomenutí pedagogického pracovníka, lze použít některá z těchto opatření: 

· napomenutí třídního učitele  a napomenutí učitele odborného výcviku,
· důtka třídního učitele a učitele odborného výcviku, 

· důtka ředitele školy,
· podmíněné vyloučení ze školy,
· vyloučení ze školy.
3. Třídní učitel nebo učitel odborného výcviku neprodleně oznámí uložení důtky řediteli školy.

4. Pochvaly a kázeňská opatření se oznamují zákonnému zástupci žáka. Současně jsou zaznamenány v katalogovém listu a žákovské knížce, popř. jiným způsobem.
5. V případě velmi závažného porušení školního řádu zahájí ředitel školy správní řízení ve věci podmíněného vyloučení žáka ze školy nebo vyloučení žáka ze školy.
článek 10
Závěrečná ustanovení
1. 
Nedílnou součástí školního řádu je Vnitřní klasifikační řád školy. 

2. Školní řád byl schválen školskou radou dne 31. 8. 2010.
3. Školní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2010.
RNDr. Ivo Herman
ředitel školy
Střední škola hotelnictví a gastronomie
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